Obec Ozd’any
98011 Ozd’any

VNUTORNA SMERNICA
- C. 12011

. e

e iného obstaravatela:
RS SRS

e hee Ozd’any

na poskytnutie sluzieb a uskuto¢nenie stavebnych prac
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Z{;_;:ljemcov, principy transparentonosti, hospodérnosti a efektivnosti.

I.
Uvodné ustanovenia

Verejnym obstaravanim st postupy podla zékona & 25/2006 Z.z. o verejnom
obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,,zdkon o verejnom
obstaravani*), ktorymi sa zadavajt zakazky na dodanie tovaru, zdkazky na poskytnutie
sluzieb, zdkazky na uskuto¢nenie stavebnych prac, koncesia a sut’az navrhov.

Obec Ozdany, ako verejny obstaravatel vydava formou tejto vnitornej smernice
metodické usmernenie ktorym upravuje zaddvanie zakaziek s nizkymi hodnotami
podla § 102 zakona o verejnom obstaravani.

Ucelom tejto smernice je realizicia metddy verejného obstaravania: zadavanie
zakaziek s nizkymi hodnotami pri uplatneni principov verejného obstaravania tak, aby
vynalozené néklady na ziskanie predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.
Na zdklade uvedeného boli stanovené finan¢né a vecné limity, pri ktorych verejny
obstardvatel’ nebude vykonavat prieskum trhu.

Verejny obstaravatel’ je povinny pri zadavani zakaziek uplatiiovat’ principy verejného
obstaravania: princip rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie uchadzacov alebo

ﬁj@b&cs(bid’any, ako. :;,é;;fiéfj‘ziiffdbstarévatel’ je povmny iSdf)ovedne urcit’ pfedinokladaﬁu

_._cenu pregimq}g} zakazky, ako zéklad pre zaradenie zakazky podla finanénych-limitov
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(zakazky s nizkymi hodnotami, podprahové zakazky. podlimitné zakazky, nadlimitné
zakazky) a pre pouzitie daného postupu verejného obstaravania.

I1.
Vymedzenie niektorych pojmov

Obec Ozd’any je vzmysle § 6 ods. 1 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani
verejnym obstaravatelom (d’alej len ,.verejny obstaravatel™).

Uchddzac je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osob, ktora na
trhu doddva tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a predlozila
ponuku.

Zaujemca je fyzickd osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto osdb, ktord na
trhu dodava tovar, uskuto¢iiuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu a ma zaujem
0 ucast’ v uzsej sutazi, v rokovacom konani alebo v sttaznom dialégu a lebo si vo
verejnej sitazi prevzala sttazné podklady.

Zakazka je zmluva s pefiaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstardvatel'mi alebo obstaravatelom na jednej strane a jednym alebo
viacerymi Gspes$nymi uchadza¢mi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru je zdkazka, ktorej predmetom je kupa, lizing, kupa
tovaru na splatku alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia,
moZe zahfiiat’ aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montaZou tovaru.
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6. Zikazka na uskuto&nenie stavebnych pric je zakazka, ktorej predmetom je
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uskuto¢nenie stavebnych prac alebo Vypracovanie projektovej dokumentacie
a uskutocnenie stavebnych prac savisiacich s niektorou z ¢innosti uvedenych v prilohe
¢. 1 zdkona o verejnom obstaravani alebo uskuto¢nenie stavby. Stavba na ucely
zakona o verejnom obstardvani je vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spina
ekonomickd funkciu alebo technickt funkciu a uskutocnenie stavby zodpoveds
poziadavkam verejného obstaravatel'a alebo obstargvatel'a.

Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom Jje poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe ¢&. 2 alebo 3 zakona o verejnom obstardvani, okrem zdkazky na
dodanie tovaru a zakazky na uskutoénenie stavebnych prac uvedenych vyssie,
Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby podla prilohy ¢&. 2 alebo 3 zakona

0 verejnom obstardvani a ktora zahffia vedlajsiu ¢innost’ stavebné prace podl'a prilohy
¢.1 zdkona o verejnom obstaravani sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby.

a3 zdkona o verejnom obstardavani sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak
predpokladana hodnota sluzby prevysuje predpokladant hodnotu tovary.

Zikazka s nizkou hodnotou zaddvana verejnym obstaravatelom je zakazka, ak
predpokladana hodnota zakazky je nizsia:
- Pretovary asluzby ako 30 000.- EUR
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= ...pre stavebné préce ako 120 000- E

_ g‘,tg%gf?ziebeﬁu kalendérneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva
~ Uzaviera na dlhsie ako jeden kalenddrny rok.

Predpokladana hodnota zakazky sa uréuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. |

III.
Zakon o verejnom obstarivanij
sa na podmienky verejného obstaravatel’a nevztahu je

na zakazku, ak sa pri Jjej zadavani postupuje podla osobitného prepisu alebo pravidiel

medzindrodnej organizicie — vzmysle § 1 ods. 2 pism. e) zakona o verejnom

obstaravani.

ha uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného

pomeru alebo obdobného pracovného vztahu — v zmysle § 1 ods. 2 pism. 1) zakona

0 verejnom obstardvani.

na podlimitnt zakazku, podprahovii zakazku a zikazku s nizkou hodnotou, ktorych

predmetom je:

a. ¢innost” znalca, tlmo¢nika alebo predkladatel'a na cely obcianskeho sudneho
konania, trestného konania vratane pripravného konania, spravneho konania,
rozhodcovského konania alebo iného obdobného konania, odbornd ¢&innost
pravnickej osoby alebo fyzickej osoby na Ucely trestného konania vratane
pripravného konania a odborn ¢innost’ prizvanej osoby na ugely kontrolnej ¢innosti
alebo na ucely spravneho konania — vzmysle § 1 ods. 3 pism. a) zakona o verejnom
obstardvani.

b. nadobudanie kniZni¢nych fondov — v zmysle § 1 ods. 3 pism. b) zdkona o verejnom
obstaravani.
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IV.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami

Pokial' pouzije verejny obstaravatel postup pri zaddvani zakaziek snizkymi hodnotami

vzmysle § 102 zakona o verejnom obstardvani a nizsie stanovenych finanénych limitov

postupuje tak, aby vynalozené naklady na ziskanie predmetu zidkazky boli primerané jeho
kvalite a cene nasledovne:

a.
b.

zjednodusenym postupom ako pri rokovacom konani bez zverejnenia
podla tejto Vnatornej smernice

V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami,

ZjednoduSenym postupom ako pri rokovacom konani bez zverejnenia

1.
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Verejny obstaravatel’ v zmysle § 102 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani stanovuje
nasledovné financné limity, pri ktorych nebude vykonavat' prieskum trhu, aby
vynaloZené ndklady na obstaranie predmetu zdkazky boli primerané jeho kvalite
a cene:
a. financny limit pre zdkazky na dodanie tovarov: do 10 000.- EUR
b. finan¢ny limit pre poskytnutie sluzieb: do 10 000.- EUR

finan¢ny limit pre zakazky na uskutoénenie stavebnych prac: do 20 000.-EUR

V tomto pripade verejny obstaravatel’ pouZije zjednoduseny postup ako pri rokovacom
konani bez zverejnenia, tj. vyberie si potencionalneho zaujemcu a rokuje snim
a podmienkach zékazky, najmid o technickych, finan¢nych a administrativnych
podmienkach.

Verejny obstaravatel’ méze poziadat vybratého zaujemcu o predlozenie nevyhnutnych
dokladov potrebnych k plneniu zmluvy.

Pri zaddvani zdkaziek s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomnd forma zmluvy okrem
pripadov, ktorych to vyzaduje zakon

VL
Postup pri zadavani zdkaziek s nizkymi hodnotami,
podPa Vnutornej smernice

Pokial' predpokladana hodnota zakazky urCena vzmysle § 5 zakona o verejnom

obstaravani je:
a. pre zakazky na dodanie tovarov: > ako 10 000 EUR a zéroveti < ako 30 000

EUR (limit pre zdkazky s nizkymi hodnotami),

b. pre zdkazky na poskytnutie sluzieb: > ako 10 000 EUR a zdroveti < ako
30 000 EUR (limit pre zékazky s nizkymi hodnotami),

¢. pre zikazky na uskuto¢nenie stavebnych prac: > ako 20 000 EUR bez DPH
a zaroven < ako 120 000 EUR (limit pre zikazky s nizkymi hodnotami).
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Verejny  obstaravatel v zastupeni  Statutarneho zastupcu  alebo  povereného
zodpovedného pracovnika uskutoéni vyber z potencidlnych zaujemcov na zdklade
informacii o predmete zakazky ziskanych prieskumom trhu, pri dodrzani zisady
hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov tak, aby vynaloZené naklady
na ziskanie zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Prieskum trhu uskuto&ni Statutdrny zastupca alebo povereny zodpovedny pracovnik
minimélne u troch vybratych opravnenych potencidlnych zaujemcov, ktori mozu
dodavat’ tovary, poskytovat’ sluzby a uskutoctiovat stavebné prace, maji pozadované
referencie, s ktorymi ma dobré predchddzajuce skisenosti a pod.

Verejny obstaravatel si zvoli niektory z nasledujicich spdsobov resp. ich kombinaciu
pri dodrzani zésady hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov:
pisomnym alebo telefonickym oslovenim podnikatel'ov

rokovaniami s oslovenymi podnikatel'mi

prostrednictvom aktualnych katalogov firiem, cennikov

na zaklade skusenosti a z vytvorenej vlastnej databazy podnikatel'ov

Z propaga¢nych materidlov firiem z vystav a vel'trhov, akciovych letakov,
z Casopisov a dennikov, informacii z www stranok na internete a pod.
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Pri vybere jedného zo spdsobov alebo ich kombingciou vykonania prieskumu trhu sa
Vv ramei R_rieslﬁum_gﬂ trthu musi zohladnit zasada hospodarnosti pri ;V’_ﬁ;akladani
finanénych prostriedkov na vykonany prieskum, t. e

naklady na vykonanie prieskumu,

ocakavany prinos v zavislosti od predpokladane; hodnoty zékazky,

celkovii cenu zakazky vratane dopravy, pripadnej moznej zl'avy a pod.,

kvalitu,

lehotu dodania,

in¢ skuto¢nosti v zavislosti od charakteru predmetu zakazky.
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Pokial’ verejny obstaravatel Vyzve potencidlnych zaujemcov na predlozenie ponuky,
podla predmetu zdkazky moze urdit konkrétne doklady, ktoré vyzaduje na
preukdzanie splnenia podmienok uéasti vo verejnom obstardvani, najmi: doklad
0 opravneni podnikat’ v danom predmete zdkazky, doklady preukazujice finanéné
a ekonomické postavenie a technick alebo odbornui spésobilost’ zaujemeov, a uréi
kritéria na vyhodnotenie pontk a pravidla ich uplatnenia.

Z uskuto¢neného a vyhodnoteného prieskumu vykond Statutarny zastupca alebo
povereny zodpovedny pracovnik verejného obstaravatel'a zaznam, ktory bude
sicastou dokumenticie z verejného obstardavania. Vsetky doklady z verejného
obstardvania sa musia uchovavat pét’ rokov po uzavreti zmluvy.

Verejny obstardvatel’ s UspeSnym uchédzacom, ktory poda najvyhodnejsiu ponuku,
uzavrie pisomnd zmluvu (napr. kidpno-predajnu zmluvu, objednavku, mandatnu
zmluvu, zmluvu o dielo a pod.) v zmysle ustanoveni Obchodného zédkonnika v zneni
neskorsich predpisov, kedy to vyzaduje zdkon a predpisy verejného obstaravatel'a.
Inak zmluva nemusi byt v pisomnej forme v zmysle § 102 ods. 3 zakona o verejnom
obstaravani.
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VIL.
Spolo¢né a ziavereéné ustanovenia

Vysledok verejného obstaravania: zadavania zdkazky snizkymi hodnotami sa
neposiela Uradu pre verejné obstardvanie.

Verejny obstaravatel' nie je povinny vykondvat' innosti pri zaddvani zakaziek
s nizkymi hodnotami prostrednictvom odborne sposobilej osoby.

Tato vnutornd smernica je Vydjracované v zmysle zdkona o verejnom obstardvani
a nadobuda t¢innost diiom ...1.0.-01- 2011

Pripadné zmeny v zdkone o verejnom obstaravani, ktoré budi mat vplyv na tuto
vnutornu smernicu, budu premietnuté do novej smernice, pripadne budd riesené
formou dodatku.

10 -01- 2011
V Ozdanoch, dia ...........oooooooooi
ng. Adrian Barto
starosta
Obce Ozd’any
reg. ¢. AU 11-056-2001 -
Vypracovala: Wu«yf’ 6t7

Ing. Monika Demjénova
Osoba odborne spdsobild pre verejné obstardvanie
Reg.c. A0111-056-2001




